
Муниципальное общеобразовательное учреждение

«Телятниковская основная общеобразовательная школа»

171883, Тверская обл., Лесной р-н, д. Телятники, ул. Центральная, д.76

ИНН 69160100992  КПП 693001001 ОГРН 1026901949360

ЖУРНАЛ 

учёта средств защиты информации о персональных данных
	№ п/п
	Индекс и наименование средства защиты информации
	Серийный (заводской) номер
	Номер специального защитного знака
	Наименование организации, установившей средство защиты информации
	Место установки
	Примечание
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171883, Тверская обл., Лесной р-н, д. Телятники, ул. Центральная, д.76

ИНН 69160100992  КПП 693001001 ОГРН 1026901949360

ЖУРНАЛ 

сдачи и приема под охрану помещений, где хранятся персональные данные
	N п/п
	Ф.И.О.
сотрудника сдавшего ключ
	Сдан ключ от режимного помещения (номер)
	Дата и время сдачи
	Роспись сотрудника сдавшего ключ
	Роспись сотрудника принявшего ключ

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Муниципальное общеобразовательное учреждение
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ИНН 69160100992  КПП 693001001 ОГРН 1026901949360

ЖУРНАЛ 

учёта процедур резервного копирования персональных данных

	N
п/п
	Дата проведения резервного копирования
	Наименование информационного массива информационной системы
	Регистрационный (учетный, серийный) номер машинного носителя информации
	Тип носителя
	Подпись, Ф.И.О. специалиста
	Примечание
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ЖУРНАЛ 

учёта обращений субъектов персональных данных

	№ п/п
	Ф. И. О. обратившегося субъекта персональных данных
	Цель
	Дата
	Подпись
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ЖУРНАЛ 

учёта нештатных ситуаций, фактов вскрытия и опечатывания автоматизированного рабочего места, выполнения профилактических работ

	№ п/п
	Дата
	Краткое описание выполненной работы (нештатной ситуации)
	Ф.И.О. ответственного за защиту информации, подпись
	Ф.И.О. администратора информационной системы, подпись
	Примечание
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ЖУРНАЛ 

учёта мероприятий по контролю выполнения требований по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных 

	№ п/п
	Наименование мероприятия, основание для проведения
	Описание мероприятия
	Сроки проведения контрольных мероприятий
	Состав участников
	Объекты контроля
	Выявленные нарушения, выданные рекомендации
	Отметка о контроле устранения выявленных нарушений

	
	
	
	Дата начала
	Дата окончания
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ЖУРНАЛ 

учёта машинных носителей, предназначенных для хранения 

и обработки персональных данных

	№ п/п
	Регистрационный (учетный) номер носителя
	Тип и емкость носителя
	Дата поступления на учет
	Отметка о постановке на учет (Ф.И.О., подпись, дата)
	Отметка о снятии с учета (Ф.И.О., подпись, дата)
	Место хранения
	Сведения об уничтожении носителя
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ЖУРНАЛ 

учета лиц, допущенных к работе с персональными данными в информационной системе персональных данных 

	№п/п
	Сведения о допуске к работе с персональными данными
	Сведения о прекращении допуска к работе с персональными данными

	
	Наименование ИСПДн, способ обработки ПДн
	Должность, Ф.И.О. работника, получившего допуск к работе с ПДн
	Дата и номер приказа о допуске
	Дата и подпись работника, допускаемого к работе с ПД
	Дата и номер приказа о прекращении допуска
	Номер приказа об увольнении или дата и подпись работника
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ЖУРНАЛ

учёта прохождения первичного инструктажа сотрудниками,

допущенными к работе с персональными данными
	№

п/п
	ФИО работника
	Дата прохождения инструктажа
	Подпись работника
	ФИО должностного лица, проводившего инструктаж
	Подпись должностного лица
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	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Муниципальное общеобразовательное учреждение

«Телятниковская основная общеобразовательная школа»

171883, Тверская обл., Лесной р-н, д. Телятники, ул. Центральная, д.76

ИНН 69160100992  КПП 693001001 ОГРН 1026901949360

ЖУРНАЛ 

учета инцидентов информационной безопасности 

	№ п/п
	Краткое описание инцидента
	Ф.И.О., должность сотрудника, обнаружившего инцидент, дата и время обнаружения
	Дата и время пресечения несанкционированного воздействия
	Дата, время доведения информации об инциденте до администратора безопасности
	Подпись администратора безопасности

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


